
 

 
Auslagenerstattung - HowTo - RR532  WIR LIEBEN DAS ABENTEUER 

Auslagenerstattung – Wie funktioniert dies bei RR532? 

Um was geht’s? 

Erstmal ein Dankeschön an Euch, dass ihr euer privates Geld für Anschaffungen des Stammes oder 

eures Teams zur Verfügung stellt!!! Jedoch solltet ihr es so schnell wie möglich von dem Ranger-

Konto zurückerstattet bekommen. Dafür müsstet ihr einmal das Formular der Auslagenerstattung 

ausfüllen. Ihr könnt es zusammen mit jeder Rechnung direkt dem Kassenwart geben. Gerne könnt ihr 

auch mehrere Rechnungen sammeln und diese dann gemeinsam mit einem Formular einreichen. Die 

Auslagenerstattung ist an kein Datum des Kassenzettels gebunden. Macht es so, wie eure 

persönliche finanzielle Grenze es zulässt, spätestens zum Jahresende (Tipp: Bei 100 Euro könnte die 

Obergrenze sein). 

 

Schritte 

► 1. Drucke die PDF der Auslagenerstattung aus! 

► 2. Hefte den/die Kassenzettel oder die ausgedruckten Rechnung(en) 

dahinter an (z.B. Tackern oder Heftklammer). Achte darauf noch 

Platz zum Lochen der Blätter zu lassen, damit die Kassenzettel dabei 

nicht beschädigt werden. 

► 3. Fülle den Zettel aus. (Siehe Beispiel). Wenn dir schonmal was 

überwiesen wurde, brauchst du nicht nochmal deine Kontodaten 

anzugeben. Trage jedoch jedes Mal deinen Namen ein. Wichtig ist 

beim Ausfüllen, dass du die Spalte „Bereich“ freilässt (dafür ist der 

Kassenwart zuständig).  

► 4. Unterschreibe das Formular und reiche es bei dem Kassenwart ein. 

  

Beispiel 

 

Beleg Datum Name/Firma Beschreibung Bereich Bruttobetrag 

8.11.2020 Aldi Teamstunde 

Fenneken 

 12,60 € 

8.11.2020 Obi Materialanschaffung 

Hajk Grizzlys 

 90,95 € 

        Gesamtbetrag brutto: 103,55 € 


